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Clausulas

12,

Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na

sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisigdo de servigos para a

realizagdo do programa de intervengao para a promog¢io de competéncias para a vida, na area

da inteligéncia emocional, com escolas do 2° e 3° ciclos do ensino basico?.

22,

Prazo do contrato

O contrato mantém-se em vigor desde a data da sua assinatura até 31/08/2021, ou até ser
atingido, durante esse prazo, o prego contratual, sem prejuizo das obrigagées acessorias que

devam perdurar para além da cessagéo do contrato.

O prazo previsto no numero anterior pode ser prorrogado, por iniciativa da entidade adjudicante,

até 27/01/2022, caso tal seja derive de pronuncia a emitir pela Autoridade de Gestdo da
candidatura N.° NORTE-07-4740-FSE-000645, submetida ao abrigo do Aviso N° NORTE-40-
2018-39 - Medidas Educativas Orientadas para a Promogado do Sucesso Educativo e para a
Prevencdo do Abandono Escolar no Ambito dos DLBC Urbanos, sem que daqui possa decorrer
aumento do prego contratual maximo, em cumprimento do disposto no capitulo V do Titulo | da
Parte Il do Codigo dos Contratos Publicos (CCP).

A execugao das prestacdes que constituem o objeto do contrato pode ser, total ou parcialmente,
suspensa sempre que se verifique a impossibilidade temporaria de cumprimento do contrato,
designadamente em virtude de mora da entidade adjudicante na entrega ou na disponibilizagao
de meios ou bens necessarios a respetiva execugao, ou excegao de nao cumprimento, nos
termos do disposto nos artigos 297.° e 298.° do CCP.

Sem prejuizo das normas legais imperativas, relativas ao reequilibrio financeiro, e do previsto nos
numeros anteriores, findo o prazo maximo de vigéncia previsto no presente caderno de encargos,
e caso nao tenha sido atingido o prego contratual, o contrato extingue-se sem que assista ao

adjudicatario o direito a qualquer indemnizagao pelo valor das prestagdes ndo executadas.

32

Obrigagodes principais do adjudicatario

Sem prejuizo de outras obrigacbes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, decorrem para o adjudicatario as seguintes obrigagdes

principais:

1.1 Organizar e implementar o programa nos termos que se expdem:

2 No ambito da candidatura ao Aviso N° NORTE-40-2018-39 do Desenvolvimento Local de Base Comunitéria (DLBC) Frente Atlantica, na tipologia

“Medidas Educativas Orientadas para a Promogao do Sucesso Educativo e para a Prevengao do Abandono Escolar no Ambito dos DLBC Urbanos”.
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a. Destinatarios

» Alunos(as) que frequentam o 2° e 3° ciclos do ensino basico, de quatro (4) turmas de uma
(1) escola basica de cada agrupamento de escolas, perfazendo um total de 16 turmas. O
programa aplica-se em quatro (4) agrupamentos de escolas da rede publica do Porto, a

indicar oportunamente pela entidade adjudicante.
» Docentes de quatro (4) turmas de uma (1) escola basica de cada agrupamento;
+ Pessoal ndo docente de uma (1) escola basica de cada agrupamento;

+ Pais e Encarregados de Educacao (EE) dos alunos de quatro (4) turmas do 2° e 3° ciclo do

ensino basico de uma (1) escola de cada agrupamento.

b. Programa

O programa sera desenvolvido, por médulos, com a dinamizagdo de sessbes por turma/grupo
alvo, com periodicidade quinzenal e/ou semanal, consoante os resultados da avaliagdo de

necessidades e o acordo entre os envolvidos, em formato de dindmica de grupo.

c. Contetdo das Sessoes

As sessbOes serdo desenvolvidas em regra em formato presencial, abrangendo o
desenvolvimento de competéncias para a vida, na area da inteligéncia emocional. A titulo
excecional pode-se recorrer a sessGes em modelo sincrono devido a evolugdo e/ou
agravamento da situagéo de pandemia covid-19.

As tematicas serdo aplicadas de uma forma transversal aos diferentes destinatarios do

contexto escola.
d. Sessoes

1. Duragao das sessbes: Cada sessdo em regime presencial devera ter a duragdo minima de
60 minutos e maxima de 90 minutos, de acordo com as necessidades identificadas no
contacto e na auscultagdo de cada publico-alvo das escolas. Caso se recorra ao modelo

sincrono a duragao de cada sessao sera de 60 minutos.
2. Numero de sessodes distribuidas pelo publico-alvo:
¢ Alunos(as):
O servico abrange: 2° e 3° Ciclo do Ensino Basico;
Numero maximo de turmas a abranger: 16 turmas;
Numero de horas presenciais ou virtuais por turma: 25 horas;

Duracdo das sessdes presenciais: no minimo de 60 minutos, ndo ultrapassando o
maximo 90 minutos;
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Duragao das sessdes sincronas: 60 minutos.

e Pessoal ndo docente:

Porto.
Céamara
Municipal

Numero de grupos a abranger: 4 (1 grupo por escola);

Numero de horas presenciais ou virtuais por grupo: minimo de 10 horas por grupo,

ndo podendo ultrapassar o maximo de 50 horas no total dos 4 grupos;

Formato e duragdo das sessOes presenciais: a definir entre os destinatarios, o

interlocutor do programa na escola, a entidade adjudicante e o adjudicatario;

Formato e duragdo das sessdes sincronas: a definir entre os destinatarios, o

interlocutor do programa na escola, a entidade adjudicante e o adjudicatario.

e Pais/Encarregados de Educacgao:

Numero de grupos a abranger: sujeito ao nimero de participantes envolvidos;

Numero de horas presenciais ou virtuais: minimo de 10 horas por grupo € no maximo

de 50 horas no total dos grupos que serao constituidos;

Formato e duragdo das sessOes presenciais: a definir entre os destinatarios, a

entidade adjudicante e o adjudicatario;

Formato e duracéo das sessOes sincronas: a definir entre os destinatarios, a entidade

adjudicante e o adjudicatario.

e Docentes:

Numero de grupos a abranger: 4 (1 grupo por escola);
Numero de horas presenciais ou virtuais: 15 horas por grupo;

Formato e duragdo das sessdes presenciais: a definir entre os destinatarios, o

interlocutor do programa na escola, a entidade adjudicante e o adjudicatario;

Formato e duragdo das sessdes sincronas: a definir entre os destinatarios, o

interlocutor do programa na escola, a entidade adjudicante e o adjudicatario.

3. O trabalho semanal com os alunos(as) realiza-se em tempo e horario letivo, em horarios

acordados com os interlocutores do programa nas escolas, prevendo-se a possibilidade de

realizagdo de sessdes em horarios nao letivos. As sessdes serdo realizadas, em regra,em

formato presencial, a ndo ser que se tenha de recorrer ao modelo sincrono nos termos do

descrito na alinea ¢) do numero 1.1. da presente clausula.

4. As sessdes destinadas a nao docentes realizam-se maioritariamente em horarios nao letivos,

podendo abranger as interrupgdes letivas. A calendarizacdo das sessdes devera ser

acordada entre os varios intervenientes. As sessdes serao ministradas em regime presencial,
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1.2

1.3

1.4

a nao ser que se tenha de recorrer ao modelo sincrono nos termos do descrito na alinea c) do

numero 1.1. da presente clausula.

As sessOes destinadas aos Pais/EE dos alunos(as) realizam-se em horario ndo letivo, a

acordar entre os varios intervenientes.

Oficinas de capacitacao para docentes

Definir os conteudos, organizar e implementar oficinas de capacitacdo sobre a tematica das
competéncias para a vida, com um minimo de 15 horas por cada grupo de docentes de cada
uma das quatro (4) escolas basicas, em sessdes presenciais ou sincronas a definir consoante

a situacao epidemioldgica.

E da competéncia do adjudicatario desenvolver todos os tramites necessarios & acreditacdo

da acéo pelo Conselho Cientifico-Pedagdgico da Formagao Continua.

Avaliacdo de necessidades

A acgdo devera contemplar ainda a realizagdo de uma (1) sessdo de apresentagdo dos
resultados da auscultacdo em cada grupo e elaboragdo de um (1) relatério apds a sua
analise, a ser entregue a entidade adjudicante no prazo de 30 dias a contar da assinatura do

contrato, ou em data a acordar entre as partes.,.

Apresentacio publica de resultados

A agdo devera contemplar a organizagao e realizagdo de um (1) seminario de apresentagao
publica de resultados a comunidade, estruturado na elaboragdo de uma ferramenta que
permita conhecer a concegao e resultados do programa, bem como a sua avaliagado e
implicacdo para a comunidade educativa e municipal. Advém da entrega da referida
ferramenta, a transferéncia da posse e da propriedade da mesma, assim como dos seus

direitos de utilizagdo para a entidade adjudicante.

A comunicacdo e divulgacdo do evento sera realizada e orientada em parceria com a

entidade adjudicante.

Estabelecer contactos com os interlocutores do programa nas escolas para a apresentagao

da atividade, calendarizagao e ajustes das sessoes;

Entregar a entidade adjudicante, no prazo de um més a contar da data de outorga do
contrato, a calendarizagao estabelecida com os interlocutores do programa nas escolas e a

planificagao global do programa por sessao;

Conceber, produzir ou adquirir todos os materiais necessarios ao desenvolvimento da
atividade, dando conhecimento prévio dos mesmos a entidade adjudicante, nomeadamente
de todos os recursos didaticos;
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Porto.
Camara

1.5 A transi¢do do regime presencial para ndo presencial ou misto, ocorre unicamente quando

1.6

1.7

1.8

1.9

nao estiverem reunidas as condigdes necessarias para a implementagdo das sessdes em

formato presencial;

Caso surja a necessidade de transitar para o regime nao presencial ou misto, se 0s recursos
didaticos contemplarem videos tutoriais, estes deverédo ser enviados pelo adjudicatario ao
interlocutor designado para o programa nas escolas na periodicidade definida entre ambos,

sempre com o conhecimento da entidade adjudicante;
Transportar os monitores afetos a prestagao de servigos e materiais necessarios;

Participar em, pelo menos, trés reunides de planificagdo, acompanhamento e avaliacdo da
atividade;

Em caso da desmarcagao das sessbOes presenciais ou virtuais por parte da entidade
adjudicante ou das escolas, o adjudicatario devera reagendar as sessdes com as escolas e
com os destinatarios envolvidos, dando conhecimento das novas datas a entidade

adjudicante;

1.10 O programa deve considerar na sua concec¢ao a situagdo epidemioldgica vivida atualmente, o

cumprimento das normas emanadas pelo Ministério da Educacio constantes do Anexo | ao
presente caderno de encargos e/ou outras em vigor a data de apresentacdo da proposta,
garantindo, entre outros, o distanciamento social, a individualizagdo dos materiais e
equipamentos por aluno e outros publicos identificados no programa, a higienizagdo dos
mesmos entre utilizagdes quando for imprescindivel a partilha e a higienizagao antes e apds a
sessdo. Assim devem ser cumpridas as orientagdes emanadas pela Diregao-Geral da Saude
(DGS) bem como as diretivas do Ministério da Educagdo (ME) e dos agrupamentos de

escolas onde intervir.

1.11 Perante a identificagdo de caso suspeito de covid-19, entre os monitores, deve o adjudicatario

comunicar a situagdo a Diregdo Municipal de Educagédo (DME) e ao interlocutor do programa

das escolas, onde o(a) mesmo(a) desenvolve a atividade;

1.12Incorporar na proposta da atividade identificada a possibilidade de transi¢do, quer da

avaliacdo das necessidades, da gestdo operacional, das sessdes de capacitacdo, das
oficinas de capacitagéo, quer do seminario (conforme disposto nas alineas c), d) e), f) e g) do
ponto 1.1) de regime presencial para regime nao presencial em ambiente virtual, ou para
regime misto (presencial e virtual), de acordo com as orienta¢cdes emanadas pela Escola/AE e

conforme situagao epidemiolégica vivida a data;

1.13 Caso a avaliagdo da situagdo epidemioldgica obrigue a transi¢cdo, nas escolas, do processo

de ensino/aprendizagem presencial, para o regime ndo presencial em ambiente virtual ou
para o regime misto, o adjudicatario devera elaborar um plano de transigdo das sessdes em

falta, para o cumprimento do programa em ambiente virtual — sessdes sincronas a fornecer
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ao interlocutor do programa nas escolas através de plataforma ou por outros meios a

identificar pela entidade adjudicante;

1.14 O plano de transicdo entre regimes, com a planificagdo do niumero de sessdes sincronas,
deve ser entregue a entidade adjudicante no prazo maximo de 2 (duas) semanas, a contar da
data de decisdo da transi¢cao de regime pela Escola/AE, e ser objeto de aprovagéo por parte

da entidade adjudicante;

1.15 Apresentar/preencher, até ao dia 10 de cada més, relatérios mensais de execucgao,
acompanhados de fichas de registo de cada uma das sessdes/agcdes, no modelo a
disponibilizar pela entidade adjudicante, assinadas pelo(s) monitor(es) e pelo interlocutor,
para o programa de cada escola participante e/ou comprovativo da realizagdo de sessfes
sincronas, assim como as alteragdes a calendarizagao e a planificagao, nas situagdes em que

ocorram.

1.16 Elaborar um relatério final até ao final de vigéncia de contrato onde conste, nomeadamente, o
desenvolvimento da agéo, o niumero total de sessdes presenciais e/ou sincronas efetivamente
realizadas, o numero de participantes no programa, desde a data de inicio do programa até

ao final da prestacao de servigos objeto de contrato.

1.17 Participar em iniciativas das escolas, para divulgagao/sensibilizacdo do programa junto de

docentes, discentes e restante comunidade educativa;

1.18 Facultar, mensalmente, juntamente com o mencionado no ponto 1.15., a entidade adjudicante
um exemplar, registo fotografico ou cépia em formato digital de todos os materiais de

divulgacéo ou avaliagao do programa, assim como do(s) produto(s) resultante(s) da atividade;

1.19 Qualquer divulgacado/documentac¢ao ou produto artistico relativo ao servigo prestado tem de
ser sujeito a validagéo prévia da entidade adjudicante, devendo ser acompanhado da devida
referéncia ao cofinanciamento do quadro comunitario POR Norte 2020 e incluir o logétipo

institucional da entidade adjudicante.

O adjudicatario obriga-se a apresentar, sempre que solicitado pela entidade adjudicante, o
certificado do registo criminal dos colaboradores que, no desenvolvimento da prestagdo de

servigos, venham a ter contacto regular com menores.

O adjudicatario obriga-se a respeitar as normas aplicaveis em vigor em matéria social, laboral,
ambiental e de igualdade de género, decorrentes do direito internacional, europeu, nacional ou

regional.

A titulo acessorio, o adjudicatario fica obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios
humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestagédo dos servigos
objeto do contrato, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a

perfeita e completa execugao das tarefas a seu cargo.
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5.

O adjudicatario deve garantir condicdes de seguranga e saude do trabalho a todos os seus
colaboradores, cumprindo a legislagdo aplicavel nesta matéria, nomeadamente evidenciando a
identificacdo de perigos e avaliagdo de riscos dos trabalhadores que exercem fungdes na

Autarquia, e as respetivas apolices de seguros de acidentes de trabalho.

42,

Local e condigdes da prestacao de servigos

Os servigos serdo executados nas escolas da rede publica do Porto, ou em outros locais dentro
do concelho do Porto, a definir no decurso da execugdo do contrato. Os horarios e os dias
deveréao ser acordados entre os interlocutores das escolas para o programa, os destinatarios e as
partes (adjudicatario e entidade adjudicante), podendo também ocorrer aos fins-de-semana e em

pausas letivas.

Em caso da desmarcagao das sessdes presenciais ou nao presenciais sincronas pela entidade

adjudicante, pelas escolas ou pelos destinatarios, o adjudicatario devera reagendar as sessodes

com os interlocutores do programa, no prazo maximo de 1 (um) més, dando conhecimento das

novas datas a entidade adjudicante.

Nas sessdes desmarcadas assiste ao adjudicatario apenas o direito de recebimento do valor

correspondente a sessao reagendada e executada.

Toda a documentacao produzida no ambito do atual contrato devera ser validada pela entidade

adjudicante, no prazo maximo de 5 dias uteis apos a sua entrega.

Caso existam correcdes/alteragbes a efetuar, serdo estas da responsabilidade do adjudicatario,

bem como todos os encargos que advenham dessa situagao.

O adjudicatario dispde de um prazo maximo de 5 dias uteis, a contar da comunicagao efetuada

pela entidade adjudicante, para efetuar as corregdes/alteragcées que esta considere necessarias.

Todos os documentos, nomeadamente os relatérios devem ser entregues, em suporte digital
(Excel e Pdf.), para o endereco eletrénico do gestor de contrato nomeado pela entidade

adjudicante para o efeito.

Excecionalmente, e mediante autorizacdo expressa da entidade adjudicante, os documentos
anteriormente referidos poderdo ser entregues em suporte fisico, devendo para o efeito ser
impressos em papel reciclado, privilegiando-se a utilizagdo da opg¢ao de impresséao frente e verso
dos mesmos, no admbito da Estratégia Nacional para as Compras Publicas Ecolégicas e da
Resolugdao do Conselho de Ministros n.° 38/2016, de 29 de julho, que visa assegurar a inclusdo

de critérios de sustentabilidade em todos os contratos publicos de aquisi¢cao de bens e servigos.

Em sede de execugdo do contrato poderao ser acordados outros prazos e datas de entrega dos
documentos/relatérios referenciados na alinea f) enos numeros 1.15 e 1.16 da alinea g) da
clausula 3.2, mediante acordo entre as partes e desde que néo seja prejudicada a execugao das

fases subsequentes, garantindo que o prazo maximo de vigéncia do contrato n&o € ultrapassado.
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52. Equipa a afetar a prestagao de servigos

1. O adjudicatario deve constituir uma equipa afeta a execugdo dos servigos que cumpra com 0s
seguintes requisitos minimos:

a) Dois (2) monitores com Licenciatura Pré-Bolonha em Psicologia reconhecida em Portugal
ou Mestrado Integrado em Psicologia ou Graus Superiores aos indicados na area da
psicologia;

b) Todos os monitores propostos devem ter experiéncia minima de seis (6) meses seguidos
nos Uultimos trés (3) anos, na implementacdo de programas de promogdo de
competéncias para a vida, dinamizados na comunidade educativa.

2. No caso de ocorrer, durante o tempo da prestagdo de servigo, alguma alteragdo dos elementos
que compdem a equipa, o adjudicatario deve, no prazo maximo de 5 dias Uteis a contar da
data da sua ocorréncia:

a) Apresentar a justificagdo fundamentada para a mudancga/alteragdo do elemento da
equipa;

b) Comunicar ao gestor do contrato designado pela entidade adjudicante o(s) novo(s)
elemento(s), devendo o(s) novo(s) elemento(s) possuir(em), no minimo, 0 mesmo grau
académico/profissional e experiéncia do(s) substituido(s;

c) Certificado de habilitagdes, datado e assinado, que permita comprovar o grau académico
e respetiva area do(s) elemento(s) a alocar a prestagéo de servigos;

d) Curriculum Vitae sucinto de todos os elementos da equipa a afetar & execucdo do
contrato que permita aferir o cumprimento da experiéncia minima exigida.

62. Transferéncia de Propriedade

Com a entrega de videos tutoriais da autoria do adjudicatario, bem como o envio dos mesmos ao
interlocutor do programa na escola e a DME, resultantes da prestacdo de servigos objeto deste
contrato, ocorre a transferéncia da posse e da propriedade, assim como dos direitos de utilizagdo

para a entidade adjudicante.

2. Na existéncia de videos tutoriais da autoria de outros que ndo do adjudicatario, o adjudicatario
deve assegurar todos os direitos de autor relacionados com os meios e conteudos utilizados e a
disponibilizar.

3. Pela cessao dos direitos a que alude o nimero 1 nao é devida qualquer contrapartida para além
do preco a pagar nos termos do presente Caderno de Encargos.

4. O adjudicatario autoriza expressamente a adaptacédo dos videos tutoriais previstos no nimero 1,
desde que tal se manifeste indispensavel.

72. Prego contratual
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Pela execugdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao
adjudicatario os pre¢os unitarios constantes da proposta adjudicada, acrescidos de IVA a
taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O somatério dos precos unitarios multiplicados pelas quantidades efetivas decorrentes da
execucao do contrato ndo pode, em qualquer caso, ser superior a 55.459,00€, no prazo
maximo de vigéncia admitido (valor sem IVA), em que se fixam os seguintes valores maximos:

3.

Acéao Quantidade Valor unitario Valor total
estimada maximo maximo
1. Avaliagdo de necessidades,
com sessdo de apresentacao 1 2.880.00€ 2.880.00€
dos resultados e elaboracao
de relatdrio.
2. Gestao operacional
(preparaggo, materis, 192 horas 45,006 /hora |  8.640,00€
relatorios, reunides,
planificagcbes, cronogramas).
3. Sessoes de capacitagao 500 horas 63,006 /hora |  31.500,00€
presenciais e/ou sincronas
4. Oficinas de capacitacdo para
docentes, presencial e/ou | 4 oficinas 1.125,00€ / oficina 4.500,00€
sincrona
5. Seminario, documento de
resultados do programa 1 7.939,00€ 7.939,00€

4. Os pregos referidos no numero 1 incluem todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade nédo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante, incluindo,
nomeadamente as despesas de alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos,
despesas de aquisigao, transporte, armazenamento e manutengcao de meios materiais, bem como
quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licengas.

82. Condigoes de pagamento

As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da clausula anterior, devem ser pagas
no prazo de 30 dias apds a recegao das respetivas faturas, as quais devem cumprir com o
disposto no artigo 36.° do CIVA3 e s6 podem ser emitidas apds o vencimento das obrigagoes

respetivas, e apds a prestacao dos servigos, devendo ainda cumprir com as exigéncias impostas

3 Cddigo do Imposto sobre o Valor Acrescentado.
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pelo artigo 9.°, n.° 1, da LCPA?, aprovada pela Lei n° 8/2012, de 21 de fevereiro, na redagéo
atual.

2. Para efeitos do numero anterior as obrigagdes consideram-se vencidas nos seguintes termos:

a. Acgado 1 — mediante a realizagdo da sesséo de apresentagdo de resultados de avaliagdo de

necessidades e envio do relatério a entidade adjudicante;

b. Acbes 2, 3 e 4 - pagamento mensal que resulta da multiplicagdo do preco por oficina/hora
pelo nimero de oficinas /horas realizadas nas referidas ac¢des, constantes do n.° 3, da
clausula 7.2 do presente documento, mediante a apresentacdo dos relatérios mensais
referidos na alinea 1.15;

c. Agdo 5 — mediante a apresentagédo a entidade adjudicante do relatério final nos termos da
alinea 1.16.

3. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve esta comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
mesmo obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura

corrigida.

4. As faturas devem ser emitidas em nome do Municipio do Porto NIF: 501 306 099, sito na Praga
General Humberto Delgado, 4049-001 PORTO - Dire¢ao Municipal de Educagido, com
referéncia aos documentos que lhes deram origem, isto é, deve especificar o n.° da encomenda e

o respetivo numero sequencial de compromisso.

5. Nos termos do n.° 1 do artigo 9.° do Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto, na redagao
atual, os contraentes publicos sdo obrigados, a partir de 18 de abril de 2019, a receber e a
processar faturas eletronicas no modelo estabelecido pela norma europeia respetiva aprovada
pela Comissao Europeia e publicitada no portal dos contratos publicos, a que se refere o n.° 3 do
artigo 299.°-B do CCP.

6. Nos termos do artigo 9.° n.°s 3 e 4 do mesmo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, os cocontratantes
podem, até 31 de dezembro de 2020, utilizar mecanismos de faturacao diferentes dos previstos
no referido artigo 299.°-B do CCP, prazo esse alargado até 30 de junho de 2021 para as
pequenas e médias empresas® e até 31 de dezembro de 2021 para as microempresas, definidas
nos termos da Diario da Republica, 1.2 série www.dre.pt N.° 69, de 7 de abril de 2020 Pag. 11-(3)
Recomendagao 2003/361/CE, da Comissao Europeia, de 6 de maio de 2003, e para as entidades

publicas enquanto entidades cocontratantes.

4 Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso.

5 De acordo com o artigo 2° da Recomendagdo n® 2003/361/CE, da Comissao Europeia, de 6 de maio de 2003, a categoria das micro, pequenas e médias
empresas (PME) é constituida por empresas que empregam menos de 250 pessoas e cujo volume de negdcios anual ndo excede 50 milhes de euros ou
cujo balango total anual ndo excede 43 milhdes de euros; na categoria das PME, uma pequena empresa é definida como uma empresa que emprega
menos de 50 pessoas e cujo volume de negdcios anual ou balango total anual ndo excede 10 milhbes de euros; e na categoria das PME, uma
microempresa é definida como uma empresa que emprega menos de 10 pessoas e cujo volume de negécios anual ou balango total anual ndo excede 2
milhdes de euros
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7. Caso o adjudicatario ndo tenha ainda aderido a faturagdo eletrénica®, nos termos e prazos
definidos no numero anterior, as faturas devem ser enviadas digitalmente, para o seguinte

endereco de correio eletronico: mporto@cm-porto.pt

8. Excecionalmente, caso ndo seja possivel a utilizagdo de correio eletrénico, as faturas poderao ser
enviadas para o seguinte endereco postal: Apartado 4053, 4000-101 Porto.

9. Sem prejuizo do disposto nos niumeros anteriores poderdo, ao longo da execugdo do contrato,

ser indicados outros contactos para o envio das referidas faturas.

10. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto nos n.°s 1, 2 e 4, as faturas sdo pagas

através de transferéncia bancaria.

92, Seguros

1. O adjudicatario obriga-se a celebrar os seguintes contratos de seguro:

a. Acidentes de trabalho, cuja apdlice deve abranger todo o pessoal empregue na

execugao do contrato, a qualquer titulo, bem como a apresentar, sempre que solicitado
pela entidade adjudicante, comprovativo que o pessoal contratado pelos subcontratados,
caso existam, possui seguro obrigatério de relatério de trabalho de acordo com a

legislacdo em vigor em Portugal;

b. Responsabilidade civil automdvel cuja apdlice deve abranger toda a frota de veiculos de

locomocgéao proépria por si afetos a execugédo do contrato, que circulem na via publica ou
no local dos trabalhos, independentemente de serem veiculos de passageiros e de carga,
maquinas ou equipamentos industriais, de acordo com as normas legais sobre
responsabilidade civil automével (riscos de circulagdo), bem como apresentar, sempre
que solicitado pela entidade adjudicante, comprovativo que os veiculos afetos aos

trabalhos pelos subcontratados se encontram segurados;

c. Responsabilidade civil para todas as componentes objeto do contrato, extensivel aos

agentes a que o adjudicatario recorra na execugdo do contrato, incluindo
subcontratados, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, que garanta a
responsabilidade civil em que incorrer o adjudicatario por danos patrimoniais e nao
patrimoniais causados a terceiros em consequéncia da sua atividade. Nas condigdes
particulares da apdlice devera constar que a entidade adjudicante serd sempre
considerado terceiro, independentemente da sua relagdo juridica com o Tomador do

Seguro.

2. O adjudicatario e os seus subcontratados obrigam-se a subscrever e a manter em vigor, durante

o periodo de execugdo do contrato, as apdlices de seguro previstas no presente caderno de

6 Com o objetivo de facilitar a adogdo da fatura eletrénica pelos seus fornecedores, o Municipio do Porto contratualizou um servigo de
apoio, que podera ser solicitado através do seguinte enderego de correio eletronico: fornecedores.saphety@saphtey.com
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encargos e na legislacao aplicavel, das quais deverdo exibir copia e respetivo recibo de
pagamento de prémio antes do inicio dos trabalhos e em qualquer momento, quando exigido pela

entidade adjudicante.

3. O adjudicatario € o unico responsavel pelas indemnizagdes respeitantes a prejuizos cobertos
pelos seguros referidos nos numeros anteriores.

4. Os seguros referidos nos numeros anteriores em nada diminuem ou restringem as obrigacdes
contratuais do adjudicatario perante a entidade adjudicante.

5. A existéncia dos seguros indicados nos numeros anteriores, bem como de outros obrigatorios por
lei, ndo exime o adjudicatario da sua obrigagdo de indemnizar pelos prejuizos ndo cobertos por
estes, referentes a sinistros por que seja responsavel.

102. Protecao de dados pessoais

Constituem obrigagdes do adjudicatario, no que especificamente diz respeito a protegdo de dados

pessoais:

a. Utilizar os dados pessoais, objeto de tratamento, exclusivamente para as finalidades previstas
no contrato, ndo podendo em caso algum utilizar os dados para fins proprios;

b. Dar cumprimento as instrugdes que possam, no ambito da execugéo do contrato, ser emitidas
pela entidade adjudicante, enquanto responsavel pelo tratamento, para tratamento dos dados
pessoais;

c. Efetuar uma Avaliagdo de Impacto sobre a Protecdo de Dados que identifique € minimize os
riscos em caso de incumprimento das regras de protecdo de dados, nas situagdes
expressamente previstas, quer no artigo 35.° do n.° 3 do Regulamento Geral sobre a
Protecdo de Dados, Reg. (UE) 2016/679 (RGPD) quer no Regulamento n.° 1/2018 da
Comissao Nacional de Prote¢cdo de Dados, relativo a lista de tratamentos de dados pessoais
sujeitos a Avaliagdo de Impacto sobre a Protegao de Dados (AIPD);

d. Assegurar a realizagdo de auditorias periddicas as medidas técnicas e organizativas para
garantir a segurancga dos sistemas e dos servigos de tratamento;

e. Efetuar um registo de todas as atividades de tratamento de dados pessoais, efetuados no
ambito do contrato, que contenha:

i. Uma descricao geral das medidas técnicas e organizativas adequadas para garantir a
seguranga dos dados pessoais objeto de tratamento, designadamente a capacidade
para assegurar a confidencialidade, integridade e resiliéncia permanentes dos sistemas
e dos servigos de tratamento;

ii. A capacidade de assegurar a disponibilidade e acesso aos dados pessoais de forma
rapida, em caso de incidente;

iii. O processo de auditoria as medidas técnicas e organizativas para garantir a seguranca

dos sistemas e dos servigcos de tratamento;
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iv. O nome e contacto do Encarregado de Protecado de Dados, quando for obrigatéria a sua
designacgao nos termos do artigo 35.° do RGPD.

Disponibilizar a entidade adjudicante, periodicamente, todas as informagdes necessarias para
demonstrar o cumprimento das regras de prote¢ao de dados;

Nao partilhar os dados pessoais com terceiros, exceto no caso de autorizagéo expressa da
entidade adjudicante, ou decorrente de obrigacao legal;

Manter sigilo referente aos dados pessoais a que tenha acesso no dmbito do contrato;
Garantir que pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais se comprometem, de forma
expressa e por escrito, a respeitar a confidencialidade e adotar as medidas de seguranca
correspondentes;
Apoiar a entidade adjudicante na resposta aos pedidos dos titulares dos dados tendo em vista
o exercicio dos direitos de acesso, retificagdo, limitagdo, oposi¢do, apagamento e

portabilidade.

2. Cada uma das partes obriga-se a notificar a respetiva contraparte de forma imediata, e em

qualquer circunstancia antes do prazo de 72 horas, por escrito e preferencialmente através de

correio eletrénico, das violagdes de seguranga ocorridas no ambito do contrato.

3. Para o efeito do disposto no numero anterior deve anexar-se toda a informacgéo relevante,
designadamente a descricdo da natureza da violagdo de seguranga, bem como a descrigdo das
possiveis consequéncias da mesma e ainda das medidas adotadas ou propostas para pér

término a violagdo de seguranga ou mitigar possiveis efeitos negativos. Caso ndo seja possivel

enviar a informagao simultaneamente, a mesma sera expedida gradualmente.

4. Finda a vigéncia do contrato, o adjudicatario tem a obrigagédo de eliminar os dados pessoais que

tenham sido objeto de tratamento no &dmbito do mesmo, bem como eliminar quaisquer outras

copias existentes, devendo para o efeito enviar um comprovativo para a entidade adjudicante.

112, Penalidades contratuais

Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir do

adjudicatario o pagamento de uma sancdo pecuniaria, de montante a fixar em funcdo da

gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a. Pelo incumprimento dos prazos de entrega constantes do presente caderno de encargos,
até 0,108% do prego total contratual, por cada dia util de atraso, desde que este atraso
seja unica e exclusivamente da responsabilidade do adjudicatario;

b. Pelo incumprimento de outras obrigagcdes emergentes do contrato, até 5% do precgo total
contratual,

c. Pelo incumprimento da obrigacdo de respeitar ao longo da execugdo do contrato, e
apenas no ambito do referido contrato, as normas aplicaveis em vigor em matéria social,

laboral, ambiental e de igualdade de género, decorrentes do direito internacional, europeu,
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nacional ou regional, a entidade adjudicante pode exigir do adjudicatario o pagamento de
uma sanc¢ao pecuniaria até 5% do preco contratual, sem prejuizo do disposto no n.° 7 da

presente clausula.

Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do adjudicatario, o valor acumulado das
sangdes pecuniarias nao pode exceder 20% do prego contratual, nos termos do n.° 2 do artigo
329.° do CCP, salvo se a entidade adjudicante exercer a prerrogativa prevista no n.° 3, do mesmo

artigo, caso em que este limite pode ser elevado para 30%.

Ao valor das sangbes pecuniarias previstas no niumero anterior, sdo deduzidas as importancias
pagas pelo adjudicatario ao abrigo da alinea a) do n.° 1, relativamente aos servigos cujo atraso na
respetiva conclusao tenha determinado a respetiva resolugao.

Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do

adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.

A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as

sangdes pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

As sangdes pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a entidade adjudicante
exija uma indemnizagdo pelos danos decorrentes da mora no cumprimento, cumprimento

defeituoso e incumprimento definitivo.

Em fungdo da gravidade do incumprimento da obrigagdo prevista na alinea c) do n.° 1 da
presente clausula, ou da sua reiteragao apés instrugdes transmitidas no exercicio do poder de
diregao por parte da entidade adjudicante tendente a respetiva observancia, e apenas no ambito
do referido contrato, pode este ser resolvido a titulo sancionatério, nos termos da alinea b) do n.°

1 do artigo 333.° do CCP, sem prejuizo do disposto no n.° 3 desta mesma disposigéo legal.

122,

Dever de sigilo

O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentagdo, técnica e ndo
técnica, comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante de que possa ter conhecimento ao

abrigo ou em relagdo com a execugao do contrato.

A informacédo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta e

exclusivamente a execugao do contrato.

Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo adjudicatario ou que
este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de

autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
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O adjudicatario devera guardar sigilo quanto a informagdes que possa obter no ambito da
execucao do presente contrato, por qualquer causa, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a
quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protegcdo de segredos comerciais ou da

credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

132,

Forga maior

Nao podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a ndo
realizagcédo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso
de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva
realizagdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data
da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo |he fosse razoavelmente exigivel contornar ou

evitar.

Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes

governamentais ou administrativas injuntivas.

Nao constituem forga maior, designadamente:

a. Circunstancias que nao constituam forga maior para os subcontratados do adjudicatario, na
parte em que intervenham;

b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;

c. Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou 6nus que sobre
ele recaiam;

d. Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;

e. Incéndios ou inundagbes com origem nas instalagbes do adjudicatario cuja causa,
propagacao ou proporgées se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;

f.  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a sabotagem;

g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

A forga maior determina a prorrogagao dos prazos de cumprimento das obrigagbes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da

forga maior.

142,

Resolugao por parte da entidade adjudicante

S08-03-IMP-05 Rev. 16 16/19



Direcao Municipal de Finangas e Patriménio

Rua do Bolhio, 162 — 6.° Porto.
Camara 1
4000-111 Porto Murieinad
T. +351 222 097 216 i
F. +351 222 097 296 |

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei e no contrato,
nomeadamente os constantes na clausula referente as penalidades contratuais, a entidade
adjudicante pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de forma

grave ou reiterada qualquer das obrigag¢des que |he incumbem.

152. Resolugao por parte do adjudicatario

O adjudicatario pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332.° do CCP.

162. Foro competente

Para resolugéo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal do Porto, com expressa renuncia a qualquer outro.

172. Subcontratagao e cessio da posig¢ao contratual

1. A subcontratagdo ou a cessdo da posigdo contratual pelo adjudicatario depende da autorizagao

da entidade adjudicante, nos termos do CCP.

2. Em caso de incumprimento, pelo adjudicatario, das suas obriga¢des, que reuna os pressupostos
para a resolugao do contrato, aquele cedera, nos termos do disposto no artigo 318.°-A do CCP, a
sua posigao contratual ao concorrente do procedimento pré-contratual na sequéncia do presente
procedimento, pela ordem sequencial de classificagdo dos concorrentes, sempre que tal seja

aplicavel.

182. Comunicagoes e notificagoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagcbes e comunicagdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, através de correio eletrénico, nos termos

do artigo 468.° do CCP, para os respetivos enderecgos eletrénicos, identificados no contrato.

2. Qualquer alteracdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a

outra parte.

192. Execugao do contrato

Os servigos serdo executados mediante requisi¢ao da entidade adjudicante.

202. Diregao e Fiscalizagdo da Execugao do Contrato

1. Os poderes de diregdo e a fiscalizagdo do modo de execugédo do contrato serdo exercidos pela

entidade adjudicante nos termos do disposto nos artigos 303.° a 305.° do CCP.

2. Para efeitos da concretizagdo dos poderes de direcao e fiscalizagdo do modo de execucgéo do
contrato a entidade adjudicante sera representada pelo Gestor do Contrato, ao qual se delega a
competéncia para a emissdo de ordens, diretivas ou instrugbes, bem como para proceder a

notificagdo prevista no art.° 325.° do CCP para que o adjudicatario cumpra, em prazo fixado para
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o efeito, todas as obrigagbes emergentes do contrato, a quem o adjudicatario fica obrigado a
prestar toda a colaboragdo que se mostrar necessaria e toda a informagao que lhe seja solicitada,
sem prejuizo dos relatérios de acompanhamento previstos no presente caderno de encargos.

3. O Gestor do Contrato, no exercicio das fungbes de fiscalizagdo sera responsavel pela medigéo e
a avaliagdo dos niveis de servico exigidos de acordo com as clausulas 3.2 e 4.2 do presente
caderno de encargos.

212, Legislacao aplicavel

O contrato é regulado pelo disposto no CCP e restante legislagéo aplicavel.
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